	LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG QUẬN 3

CÔNG ĐOÀN GIÁO DỤC

Số : 022/ TB-CĐGD
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

    Quận 3, ngày  04 tháng 07 năm 2017


THÔNG BÁO
Đề nghị ra quyết định chuẩn y công nhận UVBCH, UVBTV, UBKT
Đại hội Công đoàn cơ sở nhiệm kỳ 2017 - 2022
Căn cứ Kế hoạch số 04/KH ngày 22 tháng 02 năm 2017 của LĐLĐ Quận 3 về Kế hoạch Chỉ đạo Đại hội Công đoàn cấp trên cơ sở, Công đoàn cơ sở, Nghiệp đoàn tiến tới Đại hội Công đoàn Quận 3 lần thứ XI nhiệm kỳ 2017 – 2022 và Kế hoạch số 030/KH-CĐGD ngày 04 tháng 07 năm 2017 của CĐGD  Quận 3 về Kế hoạch Chỉ đạo Đại hội Công đoàn cơ sở tiến tới Đại hội Công đoàn Quận 3 lần thứ XI nhiệm kỳ 2017 – 2022
Thực hiện chỉ đạo của  BTV LĐLĐ quận 3 về việc ra quyết định chuẩn y công nhận UVBCH, UVBTV, UBKT Đại hội Công đoàn cơ sở nhiệm kỳ 2017 - 2022, Ban Thường vụ CĐGD Quận 3 thông báo đến Chủ tịch CĐCS một số nội dung cụ thể như sau :

- Trước 10 ngày tổ chức Đại hội, Ban chấp hành công đoàn gởi toàn bộ hồ sơ đề nghị (theo mẫu) về Công đoàn Giáo dục Quận 3:

+ Toàn bộ các báo cáo (báo cáo tổng kết nhiệm kỳ, phương hướng nhiệm vụ; bản kiểm điểm Ban chấp hành; báo cáo tài chính; bản tổng hợp ý kiến đóng góp).

+ Danh sách trích ngang Dự kiến Ban Chấp hành, UBKT, Ban Nữ công CĐCS.

- Chậm nhất là 15 ngày kể từ ngày tổ chức Đại hội, Ban chấp hành công đoàn gởi toàn bộ hồ sơ đề nghị (theo mẫu - đóng thành tập khổ A4) về Công đoàn Giáo dục Quận 3 để ra quyết định công nhận BCH nhiệm kỳ mới (kèm file):

+ Công văn đề nghị ra quyết định công nhận Ban chấp hành, UBKT với các chức danh cụ thể.

+ Biên bản Đại hội.

+ Biên bản họp Ban Chấp hành phiên đầu tiên bầu, các biên bản kiểm phiếu bầu Ban Thường vụ, Chủ tịch, Phó chủ tịch, UBKT, Chủ nhiệm UBKT.

+ Toàn bộ các báo cáo (báo cáo tổng kết nhiệm kỳ, phương hướng nhiệm vụ; bản kiểm điểm Ban chấp hành; báo cáo tài chính; bản tổng hợp ý kiến đóng góp).

+ Danh sách trích ngang Ban Chấp hành, UBKT công đoàn.

Trên đây là một số nội dung cần thực hiện sau Đại hội Công đoàn cơ sở nhiệm kỳ 2017 - 2022. Trong quá trình chuẩn bị, nếu có gì chưa rõ đề nghị liên hệ với Ban Tổ chức để được hướng dẫn kịp thời. 
Nơi nhận :
TM. BAN THƯỜNG VỤ

- Ban Tổ chức LĐLĐ Q

- BLĐ Phòng GD & ĐT Q3
CHỦ TỊCH 

- CĐCS “để thực hiện”

- Lưu.



Nguyễn Thành Long
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	CÔNG ĐOÀN GIÁO DỤC QUẬN 3
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	CĐCS_______________________                         
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số:         /TTr-CĐCS  
	Quận 3, ngày     tháng 08 năm 2017


TỜ TRÌNH

Đề nghị quyết định chuẩn y công nhận UVBCH, UVBTV, UBKT
CĐCS__________________ nhiệm kỳ 2017 - 2022
Kính gửi : Ban Thường vụ Công đoàn Giáo dục Quận 3

- Căn cứ công văn số 030/KH-CĐGD ngày 04 tháng 07 năm 2017 của Công đoàn Giáo dục Quận 3 về việc Hướng dẫn tổ chức Đại hội Công đoàn cơ sở nhiệm kỳ 2017-2022

- Căn cứ vào biên bản Đại Hội Công đoàn cơ sở ngày ….tháng….năm….về việc bầu Ban chấp hành CĐCS nhiệm kỳ …………….. và biên bản Hội nghị Ban chấp hành ngày ….tháng….năm….của CĐCS về việc bầu các chức danh Ủy viên Ban Thường vụ (nếu có), Chủ tịch, Phó chủ tịch (nếu có), UBKTCĐ, CN.UBKT (hoặc UV.BCH phụ trách kiểm tra) và phân công nhiệm vụ cho các ủy viên BCH/CĐ .


Ban chấp hành Công đoàn cơ sở kính đề nghị Ban Thường vụ Công đoàn Giáo dục Quận 3 ra quyết định chuẩn y công nhận UV.BCH, UV.BTV, UBKT/ CĐCS với các chức danh cụ thể sau:

1/ Ban Thường vụ/CĐCS (nếu có) :


- Đ/c 





Chức danh


- Đ/c 





Chức danh


- Đ/c 





Chức danh

2/ Ban Chấp hành/CĐCS :


- Đ/c 





Chức danh


- Đ/c 





Chức danh


- Đ/c 





Chức danh


- Đ/c 





Chức danh


- Đ/c 





Chức danh

3/ Ủy ban Kiểm tra/CĐCS :


- Đ/c 





Chức danh


- Đ/c 





Chức danh


- Đ/c 





Chức danh



Trân trọng kính chào./.

Nơi nhận:






TM. BAN CHẤP HÀNH 

- Ban Thường vụ CĐGDTP





            CHỦ TỊCH

- Lưu.
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ĐẠI HỘI CÔNG ĐOÀN CƠ SỞ 

Mẫu 16

DANH SÁCH TRÍCH NGANG BAN CHẤP HÀNH CĐCS

Đơn vị ................................... Nhiệm kỳ 2017 - 2022
	ST
	HỌ VÀ

TÊN
	NĂM SINH
	CHỨC VỤ VÀ  ĐƠN VỊ

CÔNG TÁC
	ĐẢNG VIÊN
	NỮ
	DÂN TỘC
	TRÌNH ĐỘ
	NHIỆM VỤ PHÂN CÔNG
	ĐIỆN THỌAI

LIÊN HỆ

	
	
	
	
	
	
	
	CHÍNH  TRỊ
	HỌC VẤN
	CM

NV
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Chủ tịch CĐ

 phụ trách...
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Phó Chủ tịch CĐ phụ  trách...
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ủy  viên 

 phụ trách.....
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ủy  viên

 phụ trách.....
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ủy  viên

 phụ trách.....
	


Ghi chú: Thực hiện





Ngày...... tháng...... năm 20

trên khổ giấy A 4 (trắng)





TM. BCH/CĐCS








     

                  Chủ tịch
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DANH SÁCH TRÍCH NGANG ỦY BAN KIỂM TRA CĐCS

Đơn vị ........................................ Nhiệm kỳ 2017 – 2022
	ST
	HỌ VÀ

TÊN
	NĂM SINH
	CHỨC VỤ VÀ ĐƠN VỊ

CÔNG TÁC
	ĐẢNG VIÊN
	NỮ
	DÂN TỘC
	TRÌNH ĐỘ
	NHIỆM VỤ PHÂN CÔNG
	ĐIỆN THỌAI

LIÊN HỆ

	
	
	
	
	
	
	
	CHÍNH  TRỊ
	HỌC VẤN
	CM

NV
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Chủ  nhiệm

  phụ trách...
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Phó Chủ  nhiệm  phụ  trách (nếu có)
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ủy  viên 

 phụ trách.....
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ủy  viên

 phụ trách.....
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Ủy  viên

 phụ trách.....
	


Ghi chú: Thực hiện





Ngày...... tháng...... năm 2017
trên khổ giấy A 4 (trắng)





TM. BCH/CĐCS










                 Chủ tịch



 

Chú ý:

* Danh sách trích ngang Ủy ban kiểm tra công đoàn giống như danh sách trích ngang Ban chấp hành CĐCS ; phần nhiệm vụ phân công ghi rõ : Chủ nhiệm, Phó chủ nhiệm, ủy viên....

* Danh sách đề cử Ủy viên BCH/CĐCS làm nhiệm vụ kiểm tra CĐ giống như danh sách trích ngang BCH/CĐCS (đối với CĐCS có dưới 30 đoàn viên)




	CÔNG ĐOÀN GIÁO DỤC QUẬN 3
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	CĐCS_______________________                         
	Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


DANH SÁCH THÔNG TIN CÁ NHÂN CÁN BỘ CÔNG ĐOÀN CƠ SỞ

Nhiệm kỳ : 2017  -   2022
	Số

tt
	Họ và tên
	Chức vụ

Công đoàn
	Ngày sinh
	Số điện thoại liên lạc
	Địa chỉ thư điện tử

(e-mail address)

	
	
	
	ngày
	tháng
	năm
	Cơ quan
	Nhà riêng
	Di động
	

	1
	
	Chủ tịch
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	Phó Chủ tịch
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	Chủ nhiệm

UBKT

hoặc UV. BCH

phụ trách Kiểm tra
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	Trưởng ban

hoặc UV. BCH

phụ trách Nữ công
	
	
	
	
	
	
	



TM. BAN CHẤP HÀNH

CHỦ TỊCH


(Ký và ghi rõ họ tên)
Đề nghị :

· CĐCS điền đầy đủ thông tin theo yêu cầu của bảng trên.

· Gởi về CĐGDTP cùng với Hồ sơ đề nghị chuẩn y kết quả Đại hội.



CÔNG ĐOÀN GIÁO DỤC QUẬN 3
CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM


CÔNG ĐOÀN CƠ SỞ
Độc lập    -    Tự do    -    Hạnh phúc


___________________________


-oOo-


Số : ………. / ………………
………………..………., ngày …… tháng …… năm 20……
BIÊN BẢN BÀN GIAO
Hôm nay, ngày …… tháng …… năm …………   -   Vào lúc : …… giờ …… phút
Tại : 

Tiến hành bàn giao hồ sơ hoạt động Công đoàn cơ sở : 

Theo : 

THÀNH PHẦN THAM DỰ GỒM :
A- ĐẠI DIỆN BÊN BÀN GIAO :

Đ/c : 
, Nguyên Chủ tịch CĐCS nhiệm kỳ : …………… - ……………
B- ĐẠI DIỆN BÊN TIẾP NHẬN :

Đ/c : 
, Chủ tịch CĐCS nhiệm kỳ : …………… - ……………
C- THAM DỰ CHỨNG KIẾN :

1) Đ/c : 
, chức vụ : 

2) Đ/c : 
, chức vụ : 

3) Đ/c : 
, chức vụ : 

4) Đ/c : 
, chức vụ : 

5) Đ/c : 
, chức vụ : 

Đ/c : 
, chức vụ : 

Đ/c : 
, chức vụ : 

Đ/c : 
, chức vụ : 


Đ/c : 
, chức vụ : 

Đ/c : 
, chức vụ : 

NỘI DUNG BÀN GIAO :

1- Đ/c : …………………………………………………, nguyên Chủ tịch CĐCS nhiệm kỳ …………… - ……………, bàn giao hồ sơ sổ sách hoạt động CĐCS nhiệm kỳ …………… - ……………, với các nội dung sau :

( CÔNG TÁC TỔ CHỨC : CĐCS 

Địa chỉ : 

Điện thoại : ……………………………………………………………………. Fax : ………………………………………………………..
Tổng số lao động : …………………………………………., trong đó : …………………………… Lao động nữ
Tổng số Đoàn viên Công đoàn : ……………………., trong đó : …………………………… Đoàn viên nữ
Tổng số Tổ Công đoàn : …………………....…………...., trong đó : …………………………… Tổ trưởng là nữ
Hồ sơ sổ sách hoạt động công đoàn cơ sở gồm :

· Quyết định thành lập CĐCS : 

· Con dấu BCH CĐCS và Giấy chứng nhận đăng ký mẫu dấu : 

· Quyết định Công nhận Ban Chấp hành và Công nhận Uỷ ban Kiểm tra Công đoàn cơ sở các nhiệm kỳ : 

· Đã tổ chức Đại hội CĐCS nhiệm kỳ …………… - ……………, ngày : ……/ ……/ …………
· Sổ Tổ chức CĐCS 
: có ( , không có (
· Sổ Nghị Quyết (Sổ họp BCH) 
: có ( , không có (
· Sổ công tác Uỷ ban Kiểm tra 
: có ( , không có (
· Sổ công tác Ban TTND 
: có ( , không có (
· Sổ Nữ công 
: có ( , không có (
· Sổ sinh hoạt Tổ Công đoàn 
: có ( , không có ( (gồm : ..... cuốn của ….. Tổ Công đoàn)

· Hồ sơ lưu trữ công văn đi, công văn đến : 

( CÔNG TÁC TÀI CHÍNH, TÀI SẢN CÔNG ĐOÀN :

· Sổ Thu Chi ngân sách CĐCS 
: có ( , không có (
· Sổ Quỹ tiền mặt
: có ( , không có (
· Sổ theo dõi Tiền gửi ngân hàng 
: có ( , không có (
· Sổ Tài sản CĐCS
: có ( , không có (
· Danh sách thu Đoàn phí
: có ( , không có (
· Phiếu thu, phiếu chi
: có ( , không có ( (gồm : ..... cuốn)
· Hồ sơ lưu trữ chứng từ thu, chi
: 

· Đã quyết toán đầy đủ Kinh phí Công đoàn 2% đến quý  
: ……/ …………
· Đã quyết toán, trích nộp đầy đủ Đoàn phí đến hết ngày 
: ……/ …………
Số tiền nộp CĐGD Thành phố : 

Số tồn quỹ tại thời điểm bàn giao : 

Bằng chữ : 

( THI ĐUA KHEN THƯỞNG trong Nhiệm kỳ …………… - …………… :
	Năm học
	CĐCS được xếp loại

(VMXS, VM, K, TrB…)
	Các hình thức khen thưởng đã được nhận

(HCLĐ - BK - GK …) ghi rõ số QĐ, ngày cấp

	20.....-20.....
	
	

	20.....-20.....
	
	

	20.....-20.....
	
	


( ĐÁNH GIÁ HOẠT ĐỘNG CĐCS :

a./ Mặt mạnh :

b./ Mặt yếu :
c./ Tồn tại :
2- Phát biểu của đại diện Ban Chấp hành tiếp nhận (Đ/c : ……………………………………….………………………) : 

3- Phát biểu của Đ/c : ………………………………………….………………, đại diện Công đoàn cấp trên (hoặc đại diện Cấp Uỷ/ Lãnh đạo đơn vị : 
Biên bản này được lập thành ba (03) bản :

· Bên bàn giao giữ một (01) bản

· Bên tiếp nhận giữ một (01) bản

· Nộp Công đoàn cấp trên một (01) bản

Biên bản kết thúc lúc …… giờ …… phút cùng ngày sau khi đã được đọc lại cho tất cả thành viên tham dự cùng nghe và thống nhất.


Đ/D BÊN BÀN GIAO
Đ/D BÊN TIẾP NHẬN


………………………………..
………………………………..
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